
 
 
Wir sind ein innovatives Architekturbüro, das sich der Gestaltung zukunftsfreundlicher  
Lebenswelten verschrieben hat. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte CAD Administration, die mit  
Expertenwissen und Leidenschaft die Verwaltung und den Support unserer CAD-Systeme  
übernimmt. 
 
Deine Aufgaben: 
 
In dieser Position bist du für den internen Support unserer Mitarbeitenden zuständig und  
bringst dein Expertenwissen in ArchiCAD 3D-Modellierung ein. 
Du verwaltest die Lizenzen für ArchiCAD und die Bimcloud, einschließlich der Zuordnung und  
Entfernung von Nutzern im Firmenpool sowie der Prüfung des regelmäßigen Hochladens der 
jeweiligen Lizenzen. Zudem kümmerst du dich um die Rechteverwaltung in der Bimcloud. 
Ergänzend bist du für die Pflege sowie Aktualisierung und Weiterentwicklung der  
bürointernen Vorlagen zuständig. 
 
Du bist auch verantwortlich für die Verwaltung und gegebenenfalls Bereinigung lokaler Daten,  
wenn die Bimcloud-Synchronisation nicht funktioniert. Der Umgang mit Fehlermeldungen  
in ArchiCAD und die Klärung der Vorgehensweise in solchen Fällen gehören ebenfalls zu  
deinem Aufgabenbereich. 
 
Ein weiterer wichtiger Aspekt deiner Tätigkeit ist die Koordination des Zusammenspiels  
zwischen unserer AVA (Orca) und ArchiCAD, um einen reibungslosen Workflow zwischen den 
3D-CAD-Daten und Massen- und Mengenübergaben zu gewährleisten. 
Darüber hinaus aktualisierst und pflegst du interne Prozesse wie  z.B. die Plancodierung,  
die Fibel sowie die Baustoff- und Ebenenliste aus dem Intranet. 
 



Du bist die Hauptansprechperson für die Planserver und bist zuständig für die Wartung und  
Verwaltung unseres 3D-Druckers. 
 
Du: 
 

● Abgeschlossenes Studium im Bereich Architektur, Bauingenieurwesen oder  
ausgebildete Bauzeichnerin 

● Fundierte Kenntnisse und mehrjährige Erfahrung in der 3D-Anwendung von ArchiCAD 
● Erfahrung in der Lizenzverwaltung von ArchiCAD und Bimcloud 
● Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 
● Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
● Hohe Problemlösungsfähigkeit und technisches Verständnis 

 
Wir: 
 

● Ein kreatives und dynamisches Arbeitsumfeld 
● Die Möglichkeit, an spannenden und zukunftsorientierten Projekten zu arbeiten 
● Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
● Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten und Raum für persönliche Entwicklung 
● Ein motiviertes Team, das gemeinsam an der Verwirklichung von Visionen arbeitet 

 
 
Bist du bereit, gemeinsam mit uns  (d)eine zukunftsfreundliche Lebenswelt 
zu gestalten? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an  job@archis.de  
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